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立教学院企画室 

 

 

施設有料貸出のキャンセルについて 

 

１．キャンセル料金について 

利用日 60 日前以降の利用のキャンセル、もしくは利用建物の減少はキャンセル料金の対象

となります。 

・ キャンセルのお申し出はメールにてお願いします。 

送付先メールアドレス：kashidashi@rikkyo.ac.jp 

・ キャンセルメールの受信後、3 営業日以内に担当者よりご連絡を差し上げます。 

・ キャンセル料金 

60 日前～31 日前 基本料金の 20％ 

30 日前～7 日前 基本料金の 50％ 

6 日前～当日 基本料金の 100％ 

 

２．利用予定教室の減少について 

利用予定教室の減少は利用日の２営業日前の 17 時まではキャンセル料の対象としません。

その他留意事項は、施設使用許可証をご確認ください。 

なお、極端な使用教室数の減少の場合、次回利用のお断り、または予約の制限をさせてい

ただく場合があります。変更の可能性がある場合はお早めにご相談ください。 

 

３．キャンセル時の対応について 

キャンセルとなった行事の参加者が誤って本学に来校しないよう、適切な方法で告知して

ください。 

 

以上 

 


